附件1：

校史馆资料征集工作流程图

附件2
西安文理学院校史资料征集登记表
编号：
	资料名称
	 

	资料类别
	A：照片图片；B：资料；C：实物；D：音像；E：其它
	数量
	 

	征集方式
	A：捐赠；B：复制；C：出让；D：寄存
	征集时间
	

	提供者姓名
	 
	身份
	 A：在职； B：离退休； C：校友； D：其它

	联系地址
	

	手机/电话
	
	邮编
	
	电子邮箱
	 

	提供者简介（含身份证号、毕业学校、班级、专业、届别、现工作单位、任职情况、业绩等内容。现职校领导、教职工可不全填）：


	资料简介/说明/明细：
1.
2.
3.
4.
5.

	其它事项
	

	提供者意见与签名
	本人自愿以      方式将以上资料提供给学校。  签名：  

	征集组意见
	

	校分管领导意见
	

	征集组接收人签名
	
	联系电话
	

	档案室接收保管人签名
	
	联系电话
	


备注：本登记表一式3份。其中复印件1份由资料提供者留存，复印件1份由校史资料征集办公室留存，原件1份由校档案室保存。                                                                                      
                   西安文理学院校史资料征集办公室（综合档案室代章）
年    月   日
离退休工作处：向离退休教职工发放征集公告





工会：向全校教职工发放征集公告





各学院、各部门：积极转发征集公告





校友办：向校友发放征集公告





4.西安幼儿师范学校校史征集项目组，组长杨新莲13891978181





3.西安教育学院校史征集项目组，组长许力18991866993








2.西安师专校史征集项目组，组长张剑萍18991803332








1.西安大学校史征集项目组，组长张秦川18991866316








6.五校合并后及无法明确界定时期校史资料征集项目组，组长宋林雅18991833930








5.西安师范学校校史征集项目组，组长赵钢18991866949





三、征集资料的整理


六个项目组对征集的原始资料按照15个类别分类整理，形成合并学校的资料清单、目录和文案。








四、资料汇总


校史资料征集小组（综合档案室、六个项目组）进行二次整理、筛选、归类，形成学校历程文稿。








一、前期宣传


印制校史资料征集公告，通过校园网、官方微信微博等途径面向全校师生及社会发布；





二、原始资料征集


由六个校史征集项目组分头收集原始资料
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