附件1

西安文理学院归档单位分管领导及兼职档案员信息表

	归档单位
	
	  备注

	分管领导
	姓  名
	
	职 务
	
	

	
	联系电话
	
	QQ
	
	

	兼  职

档案员
	姓  名
	
	职 务
	
	

	
	联系电话
	
	QQ
	
	

	
	姓  名
	
	职 务
	
	

	
	联系电话
	
	QQ
	
	

	单位审核意见

负责人签名：                    （公章）   年   月   日
	


附件2

西安文理学院档案移交(接收)登记表

	序 号
	主要内容
	所

属

年

度
	移交

(接收)日期
	移交

(接收)原因
	数 量
	备 注

	
	
	
	
	
	小计
	其中
	

	
	
	
	
	
	
	永
	长
	短
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


移交人(签字):                                                       接收人(签字):

附件3
学籍档案目录

学院（盖章）：                  专业：                

年级：                         班级：               
	序号
	姓名
	页码
	
	序号
	姓名
	页码

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


移交人签字：                   交接日期：   年  月  日

档案室接收人签字：             档案室公章：      

附件4    

西安文理学院XX学院XX专业XX届X班

毕业生合影说明

拍摄时间：

拍摄地点：

人物排序：

第四排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

第三排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

第二排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

第一排左起：XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX  XXX

XXX  XXX

注：划线者为教师
附件5
盒 内 备 考 表

	盒 内 情 况 说 明

请说明班内学生的学籍变动情况或其他特殊情况
                                       整 理 人：              
检 查 人：              

时    间：   年   月   日           




