注 意 事 项

2014年政工职称评审工作已经开始了，今年职评工作时间紧迫，为了所有申报人能够跟上全市职评程序及时间安排，请注意以下事项：

1.今年所有文件、政策、表格的电子版都上传至校园网“通知公告”和宣传部网页“文件下载”栏目里，请申报人自行下载，仔细阅读相关要求，符合条件的申报人参照表格填写要求和范例填写申报。

2.申报人需下载并填写《2014年度申报政工职称人员登记表》，参照范例，内容填写真实清楚，并于8月23日前将《登记表》电子版报党委宣传部杨姗姗处，（邮箱：106233446@qq.com），学校将汇总后统一上报。

3.申报人请自行下载《思想政治工作人员专业职务申报表》、政工职称申报系列表格（《任职资格确认表》、《审核报告》、《推荐表》、《申报材料目录》），按要求认真填写并及时上报党委宣传部。具体报送时间另行通知。

4.申报人必须准备齐下列材料：《思想政治工作人员专业职务申报表》、《组织考核材料》、《任职资格确认表》（以上材料各一式三份）；《业务工作总结》、《审核报告》、《推荐表》各一份。提供学历证、外语证、培训证、计算机合格证、已获得的职称证、代表性作品、获奖证书等原件及复印件。同时，要提供各类证书、代表作品目录。

要求：（1）申报表必须用A4纸双面打印。表格内容填写可以手写或机打；（2）申报表、组织考核材料必须用不锈钢订书钉装订；（3）所有原件单独装在一个袋子里，和其他申报材料不可混装。各种证书复印件可以合订，除此之外的其他所有材料都严禁合订在一起；（4）所有材料袋两边及底部，均要有“西安文理学院  姓名  申报哪一级职称”的贴条。
5.个人业务工作总结包括：个人简历，学识水平，业务能力，工作业绩，获得荣誉，撰写作品，重点总结获得现有职称后在政工岗位上的工作实绩。总结最后要另起一行，写清楚自己拟报专业职务的档次。篇幅不得少于2500字左右。正文格式为A4纸、仿宋3号字。标题为：×××同志业务工作总结，黑体，二号字。

6.组织考核材料撰写要求：考核材料，是组织上对申报人各方面情况所做的实事求是的介绍和评价。组织考核材料由申报人所在单位对申报人进行认真的考核撰写。标题为：“关于×××同志申报×××职称的考核推荐材料”，格式为：黑体，二号字。考核材料应该包含以下内容：

（1）申报人姓名、性别、年龄、参加工作时间、学历及毕业时间、现任职务等。

（2）个人简历。包括个人工作、学习情况，依据本人档案登记分时段（年、月）填写，并写明专职从事思想政治工作的专业年限。

（3）申报人的政治素养和政治表现、思想品质评价、工作态度。

（4）学识水平。

（5）专业能力。

（6）工作实绩。

最后明确同意申报哪一级政工职称。材料要具体、写实。字数在2000字左右。

7.个人代表作品要求：代表作品主要指公开发表在副省级以上刊物的政工专业论文。论文必须紧密结合申报人自己的工作实际，分析和探讨新形势下思想政治工作的新问题、新情况、新特点，提出对策，总结经验。代表作品不包括一般性的工作总结、工作报告。

申报初级职称要求提供作品1-2篇，申报中级职称要求提供作品2-3篇，申报高级职称要求提供作品3-5篇，且所有文章或专著均在省级（含副省级）以上报刊公开发表。

提交的作品必须有一篇以上是自己独立公开发表的。以共同作者发表的，刊登在全国报刊的，必须排在前二名作者之内；刊登在省级报刊的，必须是第一作者。同一篇文章，不能使用两次，即在申报一次职称之后，不能再用来申报高一级的职称。

8.凡参评人员在报送材料时需将以下材料电子版一同上报：

（1）个人业务工作总结

（2）组织考核材料

（3）各类证书目录

（4）代表作品目录

（5）2014年西安文理学院思想政治工作人员专业职务评定登记表

（6）所有下载填写的各类表格

