
附件1：教职工编码规则

数据类型：数字型 10位数字

编码规则：X1X2X3X4X5X6X7X8X9X10
X1X2为2位教职工性质

	X1X2
	意 义

	10
	正式编制职工（包括退休人员）

	20
	人事代理

	30
	临时职工

	40
	劳务派遣（临时工）

	50
	其他人员（待引进高层次人才（含集体工））


X3X4X5X6为教职工出生年份 

X7X8X9 为3位序号

X10 为1位代表性别   1为 男性 2为女性  

附件2.部门编码规则及编码
1. 编码规范：X1X2 X3X4数字型，4位序号。。

2. 编码责任部门：党政办

3. 编码举例：采用4位代码

	X1
	X2
	X3
	X4



X1X2为二级部门编码 数字型2位编码

	代码
	机构

	01
	文学院

	02
	外国语学院

	03
	数学与计算机工程学院

	04
	物理与机械电子工程学院

	05
	化学与化学工程学院

	06
	生物技术学院

	07
	商学院（思政部）

	08
	文化与旅游学院

	09
	艺术学院

	10
	教育学院

	11 
	幼儿师范学院

	12
	软件学院

	13
	继续教育学院

	14
	长安历史文化研究中心

	15
	国际民生文化研究所

	16
	区域教育发展研究中心

	17
	中国书画艺术研修中心

	18
	西安经济社会发展研究中心

	19
	西安秦岭保护研究中心

	20
	西安廉政研究中心

	21
	文化艺术教育中心（博物馆）

	51
	党政办公室

	52
	党委组织部

	53
	党委宣传部

	54
	纪检委(监察与审计处)

	55
	工会

	56
	团委

	58
	教务处

	59
	科技处

	60
	人事处

	61
	招生就业处

	62
	保卫处

	63
	学生工作处

	64
	离退休工作处

	65
	计划财务处

	66
	国有资产管理处

	67
	产业集团

	68
	基建处

	69
	图书馆

	70
	学报编辑部

	71
	后勤管理处

	72
	实验室与网络管理处

	73
	统战部

	74
	学位办公室

	75
	对外交流合作处

	97
	公共资源

	98
	未知

	99
	特殊人员


以下为三级部门编码X3X4
编码责任单位：由各二级单位自行编码

编码举例

   二级单位下属三级机构编码，由各二级单位字形编码，编码规则2位，从01开始，按照学院办公室、学生办公室等顺序编码等。各单位编码后，报实验室与网络管理处备案。

示例如下：

	二级单位编码
	二级单位
	X3X4
	意义

	10
	教育学院
	01
	学院办公室

	
	
	02
	学生工作办公室

	
	
	03
	实验实训中心

	
	
	04
	体育系

	
	
	05
	教育系

	
	
	…..
	

	72
	实验室与网络管理处
	01
	综合办公室

	
	
	02
	公共资源管理科

	
	
	03
	实验室管理科

	
	
	04
	网络科


三级部门编码





二级部门编码









